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І. Загальна частина 

 

1.1. Положення про Приймальну комісію ДУ «ІПХС ім. проф. 

М.І. Ситенка НАМН України» (далі – Положення) розроблене з урахуванням 

вимог Положення про приймальну комісію вищого навчального закладу, 

затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 15.10.2015 р. 

№1085, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 04.11.2015 р. 

№ 1353/27798.  

1.2. Приймальна комісія ДУ «ІПХС ім. проф. М.І. Ситенка НАМН 

України» (далі – Приймальна комісія) – робочий орган, передбачений 

частиною першою статті 38 Закону України «Про вищу освіту», що 

утворюється для організації та проведення прийому вступників до аспірантури.  

1.3. Строк повноважень Приймальної комісії становить один календарний 

рік. 

1.4. Приймальна комісія працює на засадах демократичності, прозорості та 

відкритості відповідно до законодавства України та Правил прийому до 

ДУ «ІПХС ім. проф. М.І. Ситенка НАМН України» (далі – Інститут), Статуту 

Інституту та цього Положення.  

1.5. Положення затверджується Вченою радою Інституту відповідно до 

частини третьої статті 38 Закону України «Про вищу освіту». 

1.6 Склад Приймальної комісії затверджується наказом директора 

Інституту, який є головою комісії.  

1.6.1. Голова Приймальної комісії відповідає за виконання покладених на 

Приймальну комісію завдань і здійснення нею своїх функцій.  

1.6.2. До складу Приймальної комісії входять: 

1.6.2.1. Заступник голови Приймальної комісії; 

1.6.2.2. Відповідальний секретар Приймальної комісії;  

1.6.2.3. Члени Приймальної комісії (завідувачі наукових відділів, 

провідні науковці Інституту тощо);  

1.6.2.4. Голова Ради молодих вчених Інституту.  

1.6.3. Заступником голови Приймальної комісії призначається заступник 

директора з наукової роботи Інституту. 

1.6.4. Відповідальний секретар Приймальної комісії призначається з числа 

провідних наукових співробітників Інституту. 

1.6.5. Наказ про затвердження персонального складу Приймальної комісії 

видається директором Інституту до початку календарного року. 

1.7. Для виконання покладених на Приймальну комісію завдань та 

проведення вступного випробування до аспірантури відповідно до наказу 

директора Інституту утворюється Предметна комісія. До складу предметної 

комісії включаються доктори наук та доктори філософії/кандидати наук, які 

здійснюють наукові дослідження за відповідним напрямком та відповідають за 

виконання освітньо-наукової програми. 
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1.8. З метою належної організації та координації вступних випробувань до 

аспірантури Інституту вступний іспит з іноземної мови проводиться 

Українським центром оцінювання якості освіти, який проводиться в рамках 

блоку тестів загальної навчальної компетентності (ТЗНК) єдиного вступного 

іспиту (ЄВІ). 

1.6 Апеляційна комісія утворюється наказом директора Інституту, за 

необхідністю, для розгляду апеляцій вступників. Головою комісії 

призначається провідний науковий співробітник Інституту, який не є членом 

предметної комісії. 

Склад апеляційної комісії формується з числа провідних науковців 

Інституту, які не є членами предметної комісії. 

1.7. До складу Приймальної комісії, предметної комісії та апеляційної 

комісії не можуть входити особи, діти яких вступають до аспірантури 

Інституту у поточному році. 

 

 

2. Основні завдання та обов’язки Приймальної комісії. 

2.1. Відповідно до Умов прийому на навчання для здобуття вищої освіти, 

затверджених центральним органом виконавчої влади у сфері освіти і науки, 

Статуту Інституту, наявної Ліцензії на провадження освітньої діяльності в 

Інституті Приймальна комісія розробляє Правила прийому, які затверджуються 

Вченою радою Інституту, розміщуються на офіційному веб-сайті Інституту та 

вносяться до ЄДЕБО впродовж місяця після набрання чинності Порядком 

прийому на навчання для здобуття вищої освіти, затверджених центральним 

органом виконавчої влади у сфері освіти і науки. 

2.2.  Приймальна комісія: 

2.2.1. Забезпечує інформування вступників, їх батьків і громадськість з 

усіх питань вступу до аспірантури Інституту. 

2.2.2. Організовує прийом заяв та документів, приймає рішення про допуск 

вступників до участі в конкурсі (до участі у вступних випробуваннях). 

2.2.3. Подає до Єдиної державної електронної бази з питань освіти 

(далі - ЄДЕБО) отримані від вступників дані про них, вносить зміни до статусів 

заяв вступників у ЄДЕБО. 

2.2.4. Координує діяльність усіх структурних підрозділів Інституту щодо 

підготовки та проведення конкурсного відбору. 

2.2.5. Організовує і проводить консультації з питань вступу на навчання та 

вибору спеціальності, що найбільш відповідає здібностям, нахилам і рівню 

підготовки вступників. 

2.2.6. Організовує та контролює діяльність технічних, інформаційних і 

побутових служб щодо створення умов для проведення вступної компанії. 

2.2.7. Забезпечує оприлюднення на веб-сайті Інституту цього Положення, 

Правил прийому та інших документів, передбачених законодавством. 

2.2.8. приймає рішення про зарахування вступників за формами навчання і 

джерелами фінансування. 
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2.3 Рішення Приймальної комісії приймаються за присутності не менше 

двох третин складу Приймальної комісії приймаються за присутності не менше 

двох третин складу Приймальної комісії простою більшістю голосів та 

своєчасно доводяться до відома вступників. 

 

 

3. Організація роботи Приймальної комісії. 

3.1 Прийом заяв та документів вступників проводиться у строки, 

передбачені Правилами прийому. 

3.2 Заяви та документи вступників реєструються в журналі реєстрації заяв 

вступників, в якому зазначаються такі дані вступника: 

3.2.1. Порядковий номер. 

3.2.2. Дата прийму документів. 

3.2.3. Прізвище ім’я по батькові. 

3.2.4. Місто проживання. 

3.2.5. Дата народження, стать. 

3.2.6. Найменування навчального закладу, що видав документ про 

здобутий ступінь/ освітньо-кваліфікаційний рівень. 

3.2.7. Номер, серія дата видачі документа про здобутий ступень/ освітньо-

кваліфікаційний рівень. 

3.2.8. Інформація про документи, що дають право на особливі умови 

зарахування/ причини з яких вступникові відмовлено в участі у конкурсі та 

зарахуванні на навчання. 

3.2.9. Підпис вступника. 

3.2.10. Відмова у реєстрації заяви вступника не допускається, крім 

випадків відсутності документів, передбачених Правилами прийому для 

реєстрації вступника. 

3.3 Приймальна комісія приймає рішення про допуск вступника до участі у 

конкурсі, про що повідомляє вступника. 

3.4 Для проведення вступних випробувань Приймальною комісією 

Інституту формується предметна комісія. 

3.5 Терміни проведення вступної компанії оприлюднені на сайті Інституту 

в Правилах прийому. 

3.6 Копії документів не зарахованих вступників, які не отримані ними, 

зберігаються протягом одного року. 

 

 

4. Організація та проведення вступних випробувань. 

4.1 Голова предметної комісії щороку складають необхідні екзаменаційні 

матеріали: 

4.1.1. Програми вступних випробувань. 

4.1.2. Екзаменаційні білети. 

4.2. Документи, зазначені у п. 4.1, подаються на затвердження голові 

Приймальної комісії не пізніше, ніж за місяць до початку прийму документів. 
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4.3. Затверджені екзаменаційні матеріали тиражуються в необхідній 

кількості і зберігаються як документи суворої звітності. 

4.4 Форма вступних випробувань в Інституті і порядок їх проведення 

затверджуються кожного року в Правилах прийому. 

4.5. На вступних випробуваннях повинна бути забезпечена спокійна і 

доброзичлива атмосфера, а вступникам надана можливість самостійно, 

найбільш повно виявити рівень своїх знань і умінь. 

4.6. Сторонні особи без дозволу голови Приймальної комісії до 

приміщень, в яких проводяться вступні випробування, не допускаються. 

4.7. Іспит в усній формі проводиться не меншу ніж половиною предметної 

комісії. 

4.8. Під час іспиту в усній формі секретар відмічає правильність 

відповідей в протоколі іспиту, який підписують члени предметної комісії. 

4.9. Інформація про результати іспиту в усній формі оголошується 

вступникові в день його проведення. 

4.10. Протоколи вступних випробувань зберігаються у секретаря в 

науково-організаційному відділі. 

4.11. Вступник який не з’явився на вступні випробування без поважних 

причин у зазначений за розкладом час, до участі у подальших випробуваннях і 

конкурсі не допускається. За наявності поважних причин, підтверджених 

документально, вступники допускаються до складання пропущених вступних 

випробувань з дозволу Приймальної комісії в межах встановлених строків і 

розкладу проведення вступних випробувань. 

4.12. Голова предметної комісії здійснює керівництво і контроль за 

роботою членів предметної комісії.  

4.13. Заповнені екзаменаційні відомості з підписами членів предметної 

комісії передаються голові Приймальної комісії. 

4.14. Перескладання вступних випробувань не допускається. Вступники, 

знання яких було оцінено балами нижче, ніж визначена Приймальною комісією 

та Правилами прийому кількість балів, необхідна для допуску до участі в 

конкурсі, до подальшого конкурсу та вступу не допускаються. 

4.15 Апеляція вступника щодо екзаменаційної оцінки (кількості балів), 

отриманої на вступному випробуванні в Інституті (далі – апеляція), повинна 

подаватись особисто вступником не пізніше наступного робочого дня після 

оголошення екзаменаційної оцінки. 

4.16. Апеляція розглядається не пізніше наступного дня після її подання у 

присутності вступника. 

 

 

5. Зарахування вступників. 

5.1. Список рекомендованих до зарахування вступників оприлюднюється 

Приймальною комісією відповідно до загальної кількості набраних балів 

кожним вступником. 
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